SUBVENCIONES DIPUTACION

Area de cultura/deportes — Diputacion de Castellén

DIPUTACIO
D E
CASTELLO




INICIO DEL PROCEDIMIENTO

APROBACION BASES JUNTA DE GOBIERNO

PUBLICACION BASES BOP

§=
-

PUBLICACION EXTRACTO DE LA
CONVOCATORIA EN EL BOP

Iyl

- Inicio del plazo (a partir del dia siguiente de la publicacidn del extracto en el BOP)




SEDE ELECTRONICA

Realiza tus tramites, gestiones tributarias, pagos o consultas en nuestras servicios online para

ciudadanosyempresas.

CERTIFICADOQOS DIGITALES ADMITIDOS

e Esundocumento electronico con funciones equivalentes a un documento oficial deidentidad, y

qgue sirve paradarvalidez legal a las transacciones electronicas que pueda realizar el interesado.

 Esnecesarioidentificarse mediante alguno de los certificados digitales admitidos en esta Sede

Electronica.

Para poderacceder a la Sede Electronica se necesita un Certificado Digital.




r

Existen los siguientes proveedores de servicios de certificacion:

.

e DNI electrénico (Ministerio del Interior)

e ACCV (Autoridad certificadora de la Generalitat Valenciana)

e CATCERT (Agencia Catalanade certificacion)

e FNMT-RCM (Fabrica Nacional de Moneday Timbre - Real Casa de la Moneda)
e |zenpe (lzenpeS.A, Empresa de certificacion y servicios)

e Camerfirma (Autoridad de certificacion de las CAmaras de Comercio Espafiolas)




PRESENTACION DE INSTANCIAS

Solo se admitira la presentacion de las instancias via telematica a través de la sede electronica.

Pasos a realizar para la presentacioén de la instancia:

Y4 Y4

ayudasy
subvenciones

J \L J \L

ciudadanos cultura

Una vez dentro de la convocatoria:
1. Descargarlos anexos necesarios para la convocatoria.
2. Rellenar los anexos y firmarlos.

3. Clicaren el acceso Sede Electronica




ANEXO |

SOLICITUD: MEMORIA'Y PRESUPUESTO DE ACTIVIDADES

1.- Introduccién: Informacion general del beneficiario. Como minimo nombre/razén social, NIF/CIF, domicilio, teléfono y mail de contacto.

2.- Programa de actividades: Como minimo descripcion, asistentes/participantes, fechas y duracion.

3.- Presupuesto: Distribuidos en las siguientes categoria, y con detalle de su composicion en cada una de ellas

GASTOS
PERSONAL RECURSOS PROPIOS
BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS PATROCINIOS
AYUDAS/PREMIOS AYUDAS PUBL. Y PRIV.

El IVA soportado es: —-- deducible —-- no deducible

En el caso de ser deducible, el presupuesto debera presentarse IVA excluido, al no tratarse de un gasto efectivo para el beneficiario.

Firmado, en ..........cccooveeveiecieiceeceieeanns, 8.....de ..

EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE CASTELLON

de 2018

INGRESOS



. .
D./D2......oeoeeeeeee e s , con DN ..o, en calidad
de . de la entidad/club ..........cccoooiiiiiiiiiiiiiiiii e . con
CIF e, , ¥ a los efectos de la Convocatoria de subvenciones destinadas a
DECLARA: Que la entidad................ccccooeeuiiiiieaeeee i conCIF................... :

- Se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, asi como de
reintegro de subvenciones.

- No incurre en ninguna de las causas de prohibicién para obtener la condiciéon de beneficiario a los
que hace referencia el articulo 13 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

Todo ello en los términos del art. 69 apartado 1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuln de las Administraciones Publicas*.

* Ley 39/2015 art. 69.1: A los efectos de esta Ley, se entendera por declaracion responsable el documento
suscrito por un interesado en el que éste manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos
establecidos en la normativa vigente para obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su
ejercicio, que dispone de la documentacion que asi lo acredita, que la pondra a disposicion de la
Administracion cuando le sea requerida, y que se compromete a mantener el cumplimiento de las anteriores
obligaciones durante el periodo de tiempo inherente a dicho reconocimiento o ejercicio.

Firmado, €N .......cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaa - RO o - SO de 2018.

EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE CASTELLON



ANEXO 1l
DECLARACION RESPONSABLE A EFECTOS IVA

DL/DP..iieeeitee ettt ettt reay con DN c.civciiiiiiiian, en calidad de ........cccccueannn. de [a entidad/elub .........cccouvuiiiiiiiiiiiiiiciieiiicciiceessascieseasens , CON CIF ... , ¥ a los efectos de la Convocatoria de subvenciones

DECLARA que el IVA soportado contenido en los justificantes de gasto presentados con ocasion de la justificacion de la subvencién concedida al amparo de la presente convocatoria/convenio, tiene la naturaleza de (sefialar con un aspa la opcién correcta):

Soportado deducible (no constituye gasto para el beneficiario)
Soportado no deducible (si constituye gasto para el beneficiario)

........................... de 2018.




FICHA MANTENIMIENTO TERCEROS

INTERVENCION

DATOS DEL ACREEDOR

APELLIDOS Y NOMBRE, O RAZON SCCIAL

N.LF. TELEFONO FAX
DIRECCICN
POBLACION CODIGO POSTAL
DATOS FINANCIEROS

CODIGO IBAN

HNEEEEEEEENEEEENEEEEEE

DILIGENCIA DE CONFORMIDAD DE LA ENTIDAD BANCARIA.
Cartifico qua 2 cuenta ndcaca en "Danos drarciarce” 2532 ankrta & nomore o2 Jtular qua s2 refleja en bos "Cawos o9 acreador’.

Por la Entided de Crédite

(Salke de la Entidad de Crédilo) Fdo.

DECLARACION RESPONSABLE (Art. 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre)

El solicitanta daclera que son ciarlos los datos bancerios que idantifican la cuenta comiente asi como el resio de datos
qua sa reccgen en el prasente documento y solicita que los pagos 2 realicen a través de dicha cuenta bancaria.

Acreador | Raprasentante

Fdo.
D.NI.

“De conformidad con lo blecico en el art § de ha Ley Orgdnica 151299, de 43 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter
Perzonal, le informamos, que los catos personales facilitados se incarporarin a un fichero cuye resgonsable es b Diputacidn de Castelidn
¥ ey fimalidad es la gestidn contable, fiscal y administrativa vinculada a ésta entidad. Asimismo, ke informamos que se cederdn estos
dates 2 Agencia Tributaria para fines tributarics y Entidades Bancarias que colaboran con ha Diputacién de Castelidn para comicifacidn
e cobros y pagoes. Podrd ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicidn a los datos persanalkes registrados ante |2
Diputacién dirigiendo su soliitud 2 Registro Gereral de la Diputacidn, cuya direccion os Plaza de las Aulas, 7 12004 Castelién”




PRESUPUESTO DE LA SOLICITUD

El presupuestodebe ser lo mas ajustado al gasto que se pretende realizar.

Presupuesto total, desglosado por conceptos, con el detalle de gastos que origina la

organizaciondel citado evento asi como los ingresos previstos.

NO PODRAN PRESENTAR GASTOS EN LA JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION QUE NO HAYAN
SIDO ESPECIFICADOSEN EL PRESUPUESTO DE LA SOLICITUD.

10



NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

SOLICITUD
- \
COMPLETA INCOMPLETA
RESOLUCION REQUERIMENTO DOCUMENTACION

J

Se realizara a través de |la Sede Electronica

IMPORTANTE: Facilitar un email de uso frecuente para recibir los avisos de las notificaciones.

Si transcurridos 10 dias naturales sin abrir la notificacion

3

NOTIFICACION RECHAZADA — SE ENTENDERA COMO TRAMITE REALIZADO

11



RESOLUCION

Inicio plazo justificacion:

—[ Se enviara por Sede Electronica

e A partir de |la notificacion de la resolucion se podra
presentar la justificacion de la subvencion.

—[ Fin plazo justificacion: }

e Hasta la fecha maxima especificada en la convocatoria

12



JUSTIFICACION

Se realizara en papel a través del registro de entrada.

Antes de presentarla en el Registro General es necesario pasar por el érgano
gestor.

eRevisar documentacion.
eCompulsar facturas (siempre hay que llevar original y copia).

{Presentar en Registro General J

13



Documentacion necesaria para la justificacion:

Cuentajustificativa de la subvencion.

,\IIZ.\'()RI:})DE REALIZACION DE ACTIVIDADES SUBVENCIONADAS POR LA DIPUTACION DE
CASTELLON

]
CASTELLO
———

ACTIVIDAD :

MODELO DE JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES.
CUENTA JUSTIFICATIVA.

8 L , como representante legal de:
Fechas de realizacion

Entidad Beneficiaria:

‘C.IAF/ N.LF: Correo-e Tedel.

CERTIFICO:
Que el desarrolio de la actividad que a continuacién se detalla

OBJETIVOS :

Convocatoria:

BOP.:

Concepto:

Fecha de Resolucion:

Organo que la otorga:

Importe:

Gastos Subvencionables(*) :

(*) Elim porte del tota | de g astos just ificados de be s er como minimo de ! importe d e los ga sfos

subvencionables, en caso conlrario la subvencion se minoraria de forma automética. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS :
Ha generado los siguientes gastos : §
N°.  Concepto Importe |Fecha

pago

Total de Gastos .

Que se adjuntan las facturas o documentos sustitutivos correspondientes a estos gastos, INCIDENCIAS REMARCABLES :

asl como la justificacién de su pago.

Que los ingresos que ha generado la actividad subvencionada son de .......... €, conel
siguiente detalle.
Concepto Importe

Total de Ingresos Generados

3 - O S U - 2% el o e
Que las Subvenciones concedidas por otras Entidades para la realizacién de Ia a ctividad DATOS DE LA TRANSFERENCIA (*). : ENTIDAD BANCARIA O DE AHORROS. Cédigo bancario:

subvencionada ascienden a un total de ................ €, con el siguiente detalle:

Entidad Concedente Importe ___ Entidad Oficina DC _Cuenta _

T

(*) En caso que los citados datos no consten en la base de datos contable de la Diputacion se
debera adjuntar ficha de mantenimiento de terceros.

Total de Subvenciones concedidas por otras Entidades .

De la veracidad de los datos que se contienen en la Memoria que se adjunta.
Loque firmo en .....c.cccvieiaiiiinnns, afecha ............... Loque firmoen ........coccevviiniinnnn ,afecha ...............

14



[ Documentacion necesaria para la justificacion: ]

- Memoriaevaluativa dela actividad subvencionada.

- Relacion numerada correlativa de todos y cada uno de los documentos justificativos que se

aporten. Dicha relacion totalizara, como minimo, el importe del presupuesto subvencionable

(debe ir firmado).

-  Documentos justificativos del gasto: facturas. Deberan ir identificados y ordenados

correlativamente segin numero de orden asignado en la relacion numerada.

Los documentos justificados seran originales. Si se presentan fotocopias deberan ser

compulsadas por el servicio gestor.

15




FACTURAS:

Nombre o razon social de la empresa que

factura y su NIF o CIF.
Fecha de emision.

Importe y desglose de cada uno de los

objetos o conceptos facturados.

Impuesto sobre el valor afiadido (IVA) /

Retencion IRPF.

COSTES DE PERSONAL:

Nominas firmadas por el perceptor y pagadas.

Justificantes de las liquidaciones y pagos de las

cotizaciones a la Seguridad Social.

- TC1 + pago (del mes que presentan ndmina).
-TC2

- Mod 111 + pago (del trimestre que presenten nédmina)

Justificar la liquidacién de las retenciones e ingreso en la

Delegacion de la Agencia Estatal Tributaria del IRPF.

Los TC’s y modelo 111 del ultimo periodo del afio, al
tener un plazo de liquidacién entre 1 y 20 del mes de
enero, pueden presentarse dentro del plazo de

subsanacion. 16



PREMIOS:

Recibi de su perceptor con la retencion del IRPF o IRNR correspondiente.

- Bases con el importe de los premios.
- Requisitos parasu obtencion.
- Documentacion acreditativa de su publicidad.

- Acta del jurado proponente de su concesion.

EXCEPCIONALMENTE:

- Prestacion de servicios esporadicos/ no continuados (no requieren nomina ni factura): Recibis

con la retencion del IRPF o IRNR correspondiente (un autonomo si debe presentar factura).

17




DIETAS:

- Relacion del perceptor con el beneficiario de la subvencion.

- Motivode la misma
- actividad que los genera dentro del objeto de la subvencion.
- participantes/destinatarios(y su relacion con el beneficiario).
- destino.

- duracion.

Se necesita la misma documentacion para:

Transporte Manutencion Restauracion M

e gasolina e tickets de e Restaurantes e hoteles
e autopista supermercados e apartahoteles
) parking e cafeterias e campings
* billetes de * etc... * etc...

transporte

publico
e etc...




EJEMPLOS DE DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR JUNTO AL
JUSTIFICANTE DE GASTO DE TRANSPORTE (transporte publico):

GASTO N2 IMPORTE:

Gastos de autobus correspondientes al desplazamiento a para la disputa de la
jornada/ torneo celebrado el dia alas horas frente al

Se desplazan personas ( jugadores, entrenadores...)

NOMBRE Y DNI

FECHA'Y FIRMA
SELLO DEL CLUB

19



EJEMPLOS DE DOCUMENTACIQN ADICIONAL A APORTAR JUNTO AL JUSTIFICANTE DE GASTO DE
MANUTENCION/ RESTAURACION/ ALOJAMIENTOS:

GASTON® IMPORTE:

RELACION CON EL OBJETO DE LA SUBVENCION

MOTIVO

PARTICIPANTES

RELACION CON EL BENEFICIARIO

ORIGEN Y DESTINO DEL DESPLAZAMIENTO

ORIGEN:
DESTINO:
FECHA: Fecha a de de
Firma
NOMBRE
DNI
CARGO

20




Todas las facturas referentes a estos conceptos deben ir acompanadas con su informacion adicional
que debe estar firmada con nombre, apellidosy DNI.

(las facturas por manutencion/restauracion/alojamiento tienen que contener detalle de las unidades
Yy SU precio unitario)

DIETAS:

- Relacion del perceptor con el beneficiario de la subvencion.

- Motivo de la misma
- actividad que los genera dentro del objeto de |la subvencion.
- participantes/destinatarios (y su relacion con el beneficiario).
- destino.
- duracion.

Se necesita la misma documentacion para:

Transporte Manutencién Restauracion Alojamientos

¢ gasolina e tickets de e Restaurantes ¢ hoteles
* autopista supermercados * apartahoteles
. parking ¢ cafeterias * campings
* billetes de ¢ efc... * etc...

transporte

publico
e etc...

21




DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE LOS PAGOS

1. FORMA GENERAL - Mediante adeudo bancario: identificacion del perceptor

2. EXTRAORDINARIO —> Recibi del proveedor: Cuantia inferior a 2.500€ y deberd

contener los siguientes datos (Anexo V).

Cada justificante de pago debera presentarse acompanado de su justificante
de gasto, debidamente identificado y ordenado correlativamente segun

numero de orden asignado en la relacion numerada.

22




ANEXO IV - RECIBI

D./ D@ , con DNI en calidad
de de la entidad , con CIF

He recibido de la entidad/club el importe
de € correspondiente a la factura n° de fecha

Firmado, en , a de de 20__.

D./ D?

23



RENUNCIA

 Establece como plazo maximo hasta el dia que

aparece en la convocatoria.

* La renuncia con posterior a este plazo constituye una

conducta sancionable.

24



PROCEDIMIENTO SANCIONADOR Y REINTEGRO DE SUBVENCIONES

PROCEDIMIENTO SANCIONADOR LEVE @ Presentacion de justificacién \ renuncia fuera de pIaZO

Notificacioninicio procedimientosancionador

4

Si abona multa

4/\

Antes de la resolucion delasancion Después de laresolucion dela sancidn
(menos de 5 dias) (mas de 5 dias)
., , o
Reducciéon de la multa por minimo 20% 75€ de multa

acumulable a otro 20% si reconoce su

responsabilidad
25



PROCEDIMIENTO SANCIONADOR GRAVE

/_ .
- Reintegro
1. Hay anticipo y no justificacion =—< - Intereses de demora
- Sancion
S —
/- .
- Reintegro
2. Renuncian fuera de plazo con anticipo = - Intereses de demora
- Sancion

\
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